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GENERALIDADES
A. Llos usuarios deberdn de contar con sus documentos electrénicos de identificacion

correspondientes, los cuales pueden ser tramitados en los mddulos de Autotransporte,
Operadores, Credencializacidn, Vehiculos y Permisos de |a plataforma Puerto Inteligente Seguro
debiendo de cumplir con los requisitos que en cada médulo en caso de que se les solicite.

La vigencia de los Documentos Electrdnicos de Identidad y Vehiculos tramitados en el mddulo
de permisos del PIS deberan corresponder de acuerdo a la solicitud que presenten ante Aduana
y ASIPONA respectivamente, esto conforme a la tabla indicada en el numeral IV de este
documento.

Para que las solicitudes sean atendidas de manera favorable y expedita, deberdn ingresarse al
moddulo de permisos de la plataforma de Puerto Inteligente Seguro (PIS), a mas tardar 72 horas
antes del dia de inicio del servicio/actividad solicitados.

En el campo “Motivo de ingreso” se debera de escribir de forma breve y clara el motivo de su
solicitud, sin ser muy redundante, especificando los dias que solicitan y coincidan tanto en el
escrito libre como en la solicitud del PiS (Escrito libre se anexo A).

Toda Promocién que sea cargada al Sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS), deberd ser
presentada en formato impreso en los puntos tactico de la Aduana de Progreso, donde le sean
requeridos.

Deberan considerar que el ingresar de manera erronea documentos o la omision de estos pasan
al final de la lista sin importar la fecha inicial de la solicitud por lo que se pide que verifiquen

antes de enviarlo y constantemente después de enviarlo.




1. CRITERIOS PARTICULARES PARA EL INGRESO DE SOLICITUDES A LA PLATAFORMA PUERTO
INTELIGENTE SEGURO PARA SER ATENDIDAS POR LA ADUANA DE PROGRESO.

A. Ingreso para el abastecimiento de Combustible (gasolina y diesel).
e Nombre del trdmite: ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE.
e Documentos a ingresar:
¥" Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numérales 18, 18-Ay 19 del Codigo Fiscal de la Federacion.

¥ El nombre, la denominacion o razén social,

» Domicilio fiscal y RFC del promovente

» Lla direccién de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.

» Numeros telefénicos de contacto.

» Descripcién detallada de la solicitud, especificando entre otros, la
cantidad de combustible a ingresar, el tipo de combustible, Nimero de
factura que lo ampara, breve descripcién del motivo de la solicitud,
fechas en las que realizara el ingreso del combustible.

» Lla promocion deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).

» En caso de ingresar combustibles en parcialidades, debe de informarlo
en su escrito, realizando una tabla que contenga la siguiente
informacién:

conmrinie | e | Mot | camina [ ramaneme | N

T
|

1 |
| |

v" Factura que ampara la mercancia, legible para su validacién ante el Servicio de
Administracién Tributaria.

v En caso de exportacién anexar pedimento pagado.

v Solicitud del capitén, en caso de embarcaciones.

e Vigencia maxima: De acuerdo a la tablza de vigencias.

B. Ingreso para el abastecimiento de Aditivos.
e Nombre del tramite: ABASTECIMIENTO DE ADITIVOS.
¢ Documentos a ingresar:
v" Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numérales 18, 18-Ay 19 del Cédigo Fiscal de |a Federacidn (anexo A).

»
»
>

El nombre, la denominacidn o razdn social.

Domicilio fiscal y RFC del promovente.

La direccion de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.

Numeros telefénicos de contacto.




» Descripcion detallada de la solicitud, especificando entre otros, la
cantidad de aditivo a ingresar, el tipo de aditivo, Numero de factura que
lo ampara, breve descripcion del motivo de la solicitud, fechas enlas que
realizara el ingreso del combustible.

» La promocion deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).

» En caso de ingresar aditivos en parcialidades, debe de informarlo en su
escrito, realizando una tabla que contenga la siguiente informacion:

Unidadde | Namero de . Nimero de
Medida | Factura R RS folio PIS

i
Tipo de Aditivo |
]

v Factura que ampara la mercancia, legible para su validacién ante el Servicio de
Administracidn Tributaria.

v Encaso de exportacion anexar pedimento pagado.

v" Solicitud del capitan o copia de la requisicidn del aditivo a suministrar, en caso de
embarcaciones.

v

En caso de que el ingreso del aditivo sea posterior a las 18:00 horas debera enviar
correo 48 horas de anticipacidn para contar con el personal disponible para su
revision.

¢ Vigencia maxima: De acuerdo a la tabla de vigencias

C. Embarque y/o desembarque de refacciones /equipo de seguridad/accesorios/etc.
e Nombre del tramite: EMBARQUE Y/O DESEMBARQUE DE REFACCIONES/EQUIPOS DE
SEGURIDAD/ACCESORIOS/ETC.
e Documentos a ingresar:

v" Escrito libre (anexo A) dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido
en los numérales 18, 18-A y 19 del Codigo Fiscal de la Federacion, citando el
fundamento legal que ampara el motivo del embarque o desembarque, por
ejemplo, los articulos 61 y 94 de la Ley Aduanera, 95 del Reglamento de |2 Ley
Aduanera y la Regla 4.1.1 de las RGCE vigentes, contrato con ASIPONA y su
vigencia, Conteniendo:

¥ Elnombre, la denominacion o razén social.
» Domicilio fiscal y RFC del promovente.
» La direccion de correo electronico del promovente para recibir
notificaciones.
Nameros telefénicos de contacto.
Descripcion detallada de la solicitud, donde debe de informar embarque
y/o desembarque de la mercancia, Numero de la factura que lo ampara,
breve descripcién del motivo de la solicitud, fechas en la que realiza el
ingreso o salida, fundamento legal especifico y extracto de este.
» La promocién debera ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).
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» Segin sea el caso, indicar el tipo de embarcacién (BUQUE
/REMOLCADOR).
» Incluir tabla detallada conteniendo:

Numero de | | Valar ! Peso
Descripcién seriey/o ! Empaque | anitario Cantidad | Total Origen
identificador | \

v

v

Factura que ampara la mercancia, legible, para la validacién ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

Documento que ampare la legal estancia de la embarcacién (Constancia de
importacion temporal y/o pedimento).

Solicitud del Capitan, en caso de bugues y remolcadores (cuando el servicio sea
prestado por un tercero).

Soporte fotogréfico, con el numero de identificacion, serie o parte visible.

e Requisitos especificos:

v

En el caso de la fundamentacién de conformidad con la regla 4.2.12 de las RGCE
vigentes, deberé de ingresar fisicamente a la Oficialfa de Partes, la documentacion
mencionada, agregando dos tantos del Escrito libre (Anexo A) en cada juego,
misma que una vez autorizada (firmada y sellada), debera cargarse en el sistema
PIS para que esta unidad administrativa autorice su solicitud.

En caso de remplazo deberd anexar las fotos a color del equipo desmontado en
la inteligencia que de no desmontarlo y que su préximo puerto sea de altura
debera anexar pedimento pagado, siempre considerando la bandera del buque
(nacional o extranjera).

En caso de que sea parte de una maquinaria equipo electrégeno, valvulas, etc.,
debera presentar importacién temporal o definitiva de la embarcacién, en caso
de aplicar.

e Vigencia Maxima: De acuerdo a la tabla de vigencias.

D. Retiro de muestras de importacion (cérnicas, granos, concreto, etc.).
e Nombre del tramite: RETIRO DE MUESTRAS DE IMPORTACION, (CARNICAS, MADERAS,
GRANOS, CONCRETO, ETC.).

e Documentos a ingresar:

v

Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numérales 18, 18-A y 19 del Cédigo Fiscal de la Federacién, Conteniendo:

» Elnombre, la denominacién o razén social.

» Domicilio fiscal y RFC del promovente.

» La direccion de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.
NUmeros telefénicos de contacto.
Descripcion detallada de la solicitud, donde debe de informar lo
referente a las muestras, breve descripcion del motivo de la solicitud,
indicando las fechas en que efectuard la diligencia.

v Y
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» La promocion deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).
» Para las muestras de la oficina de inspeccién de Sanidad Agropecuaria
(SENASICA) agregar la tabla siguiente:

I Ndmero de muestra

{ Fecha de muestreo

Producto

Peso

Importador

Agencia Aduanal

Remision de Muestras para Diagnostico de SENASICA
Contenedor

Nombre del buque

Numero de Viaje

Conocimiento de embarque (BL)

Observaciones

NOTA: En el caso de productos perecederos la muestra no deberd sohrepasar los
340 gramos.

v Remisién De Muestras para Diagnostico Expedido por la Direccion General De
Inspeccidn Fitozoosanitaria de SENASICA.
v’ Factura que ampare la mercancia, legible para su validacién ante el servicio de
Administracion Tributaria.
v" Proforma del Pedimento.
v" Conocimiento de embarque /Bill of landing.
e Vigencia Maxima: De acuerdo a la tabla de vigencias.

E. Retiro de Trozos metalicos de desecho (chatarra metalica y madera).
e Nombre del trdmite: RETIRO DE TROZOS METALICOS DE DESECHO (CHATARRA
METALICA Y MADERA),
¢ Documentos a ingresar:
v Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numiérales 18, 18-A y 19 del Cddigo Fiscal de la Federacion, Conteniendo:

» Elnombre, la denominacién o razén social.

> Domicilio fiscal y RFC del promovente.

» Lla direccion de correo electrdnico del promovente para recibir
notificaciones.

» Numero telefdnico de contacto.

» Descripcion detallada de la solicitud, especificando entre otros, el lugar
de donde se retirard el material, el motivo por el cual se generaron los
desechos y hacia donde se trasladaran los mismos, periodo en el que se
contempla realizar el retiro del material.

10
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»

La promocién deberd ser requisitada con firma autégrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).

Relacién de las unidades vehiculares autorizadas para realizar el retiro
del material, especificando: numero consecutivo, placa, marca, afio
(modelo) y tipo de unidad.

Relacidn de los operadores de autotransporte autorizados para realizar
el retiro del material, especificando: nimero consecutivo, nombre y
numero de gafete.

Soporte fotografico a color del material a retirar y de las unidades
autorizadas para realizar el retiro.

v' Facturas y en caso de no presentar factura que ampare la mercancia, escrito libre
mediante el cual sefiale motivo por el que no presenta dichas facturas vy
manifieste la declaracién de valor y que la misma pertenece a la denominacién,
razdn social o persona fisica.

v Contrato para la presentacién de servicios, en caso de que el retiro del material
sea realizado por un tercero.

* Requisitos especificos:
v" El soporte fotografico a color de los desechos.
v La solicitud considerada en el presente rubro, no contempla mercancias o piezas
completas tales como vigas, maquinaria entre otros.
e Vigencia maxima: De acuerdo a la tabla de vigencias.

NOTA: Se hace hincapié que la chatarra metélica y desperdicio de madera, debera
estar completamente inservible y en caso de que se detecte que alguna pieza
podria ser utilizable se procedera al retorno del transporte.

F. Retiro de material producto de demolicién (escombro).
e Nombre del trdmite: RETIRO DE MATERIAL PRODUCTO DE DEMOLICION (ESCOMBRO).
¢ Documentos a ingresar:
v Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18, 18 a y 19 del Cédigo Fiscal de la Federacién, contenido:

»
»
»

Nombre de la denominacion o razén social.

Domicilio fiscal y el RFC del promovente.

Direccién de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.

Namero telefénico de contacto.

Descripcion detallada de la solicitud, especificando entre otros, el lugar
de donde se retirard la mercancia, el motivo por el cual se generaron los
escombros y hacia dénde se trasladaran los mismos, periodo de tiempo
en el que se contempla realizar el retiro del material de escombro.

La promocion deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).
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» Relacidn de la cantidad de viajes considerados para realizar el retiro del
total del material, especificando: nimero del viaje, cantidad en peso o
volumen por viaje, unidad de medida.
. s tid volumen por 3 X
Numero de Viaje Cantidad en pe‘sol VR Unidad de medida
viaje
» Relacion de las unidades vehiculares autorizadas para realizar el retiro
del material, especificado: nimero progresivo, placa, marca, afio
(modelo) y tipo de unidad.
Num. Progresivo Placa Marca Afio (modelo) Tipo de unidad
» Relacién de los operadores de autotransporte autorizados para realizar
el retiro del material, especificado; niimero progresivo, nombre, ndmero
de gafete.
NUm. Progresivo | Nombre Nimero de gafete
» Soporte fotografico del material a retirar y de las unidades autorizadas

para realizar el retiro, el cual deberd de ser a color.

v Escrito libre mediante el cual manifieste “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD" el
origen del material a retirar.
v" Contrato para la presentacién de servicios o comprobante del pago de los
mismos, en caso de que el retiro del material sea realizado por un tercero.
e Vigencia méxima: De acuerdo a la tabla de vigencias.

G. Retiro de residuos sélidos (basura) y aguas residuales.
o Nombre de tramite: RETIRO DE RESIDUQS SOLIDOS Y AGUAS RESIDUALES.
e Documentos a ingresar:
v' Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo estabiecido en los
numerales 18, 182 y 19 del Cédigo Fiscal de la Federacidn, contenido:

»
>
»

Nombre de la denominacién o razdn social.

Domicilio fiscal y el RFC del promovente.

Direccidn de correc electrénico del promovente para recibir
notificaciones.

Numero telefénico de contacto.

Descripcion detallada de la solicitud, especificando entre otros, el lugar
de donde se retirard la mercancia, periodo en el que se contempla
realizar el retiro de la misma, el tipo de material de que se trate.

La promocién deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).
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» Para el caso de los residuos sdlidos anexar relacidn de la cantidad de
viajes considerados para realizar el retiro del total del material,
especificando: nimero de viaje, cantidad en peso o valumen por viaje,
unidad de medida, como se aprecia en la tabla siguiente.

Nimero de Viaje Cantidad en peso o volumen por viaje Unidad de medida

» Relacion de las unidades vehiculares autorizadas para realizar el retiro de
los residuos sdlidos y/o las aguas residuales, especificando: numero
progresivo, placa, marca, afio (Modelo) y tipo de unidad como se indica
en la tabla de abajo

Num. Progresivo

Placa

Marca | Afo (modelo) Tipo de unidad

#  Relacién de los operadores de autotransporte autorizadas para realizar
el retiro del material, especificando: numero progresivo, nombre,
numero de gafete, como se muestra en la siguiente tabla.

NUm. Progresivo

| Nombre ' Numero de gafete

# Soporte fotografico a color con fotos reales, del material a retirar y de las

unidades autorizadas para realizar el retiro.

¥" Autorizacidn de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT),(SADER) en caso de que la basura sea proveniente de un buque.

V' Escrito libre mediante el cual manifieste "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD" el

origen del material a retirar.

" Contrato para la prestacién de servicios o comprobante del pago de los mismos,

en caso de que el retiro del material sea realizado por un tercero.

v" Documento que acredite |a representacion legal de la Empresa de quien firma la

salicitud.

e  Requisitos especificos:
v En todos los casos, los residuos sélidos deberdn de estar contaminados e
inutilizables e ir en bolsas de plastico transparentes, que permitan visualizar el

contenido independientemente de que sean escaneados por los equipos no

intrusivos.

" Deberé de contar con un proveedor certificado para el retiro de aguas oleosas.
¢ Vigencia maxima: De acuerdo a las tablas de vigencias.

H. Retiro de residuos peligrosos.

e Nombre del trdmite: RETIRO DE RESIDUQS PELIGROSOS.

e Documentos a ingresar:

v Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18-A y 19 del Cédigo Fiscal de la Federacion, conteniendo:

13
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3 Nombre de la denominacion o razon social.

> Domicilio fiscal y el RFC del promovente.

% Direccion de correo electronico del promovente para recibir
notificaciones.

» Numero telefonico de contacto.

» Descripcion detallada de la soficitud, especificando entre otros, el lugar
de donde se retirara la mercancla, periodo en el que se contempla
realizar el retiro de la misma.

» Lla promocién deberd ser requisitada con firma autégrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).

% Relacién de la cantidad de viajes considerados para realizar el retiro del
total del material, especificando: nimero de viaje, cantidad en peso por
viaje, unidad de medida,

Numero de Viaje Cantidad en peso o volumen por viaje Unidad de medida

» Relacién de las unidades vehiculares autorizadas para realizar el retiro
del material, especificando: numero progresivo, placa, marca, afio
(Modelo) y tipo de unidad.

Nim. Progresivo Placa = Marca Afio (modelo) Tipo de unidad

% Relacion de los operadores de autotransporte autorizados para realizar
el retiro del material, especificando: numero progresivo, nombre,
ndmero de gafete.

Num. Progresivo Nombre Nimero de gafete

» Soporte fotogréfico a color del material a retirar y de las unidades
autorizadas para realizar el retiro, donde se visualice la placa de las
mismas.

v Autorizacion de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT).

v Escrito libre mediante el cual manifieste "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD" el
origen del material a retirar.

v Contrato para la prestacién de servicios o comprobante del pago de los mismos,
en caso de que el retiro del material sea realizado por un tercero que cuente con
los permisos del manejo y traslado.

v Requisitos especificos:

v En todos los casos, el material deberd ir transportado de forma que se permita
realizar una facil inspeccidn visual.

v Contar con el manifiesto de residuos peligrosos al momento de pasar por el punto
de revisién de salida.
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v Deberd de contar con un proveedor certificado para el retiro de residuos
peligrosos.

* Vigencia maxima: De acuerdo a las tablas de vigencias.

l.-Ingreso de mercancia que no es de comercio exterior, con exceso de dimensiones para
realizar reparaciones en el muelle fiscal.
* Nombre del trdmite: INGRESO Y SALIDA DE MERCANCIA CON EXCESO DE DIMENSIONES
PARA REPARACIONES.
» Documento a ingresar:
v Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18-Ay 19 del Cddigo Fiscal de la Federacidn, conteniendo:
» Nombre de la denominacién o razén social.
»  Domicilio fiscal y el RFC del promovente.
» Direccién de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.
» Numero telefénico de contacto.
> Descripcién detallada de la solicitud, La promocién deberd ser
requisitada con firma autégrafa del representante legal y
posteriormente escaneada y subida al sistema Puerto Inteligente Seguro
(PIS).
> Especificar entre otros, el uso de carril sobredimensionado hasta un
tercer carril para el ingreso y/o salida al Recinto Portuario del material
con exceso de dimensiones, indicando cantidad, unidad, descripcién,
factura, medidas del material, como se indica:

T [ f .
| dd .
Nim Prog. i Cantidad ! Unlda. = Descripcién i Sedivas d,e o
{ medida Factura mercancia

> Descripcion del vehiculo que ingresard y/o retirard la mercancia con
exceso de dimensiones, especificando nimero progresivo, tipo de
vehiculo.

Nam Prog. Tipo de vehiculo Nun:n. i Color
| serie

! {modelo)
|

I
Placa | Marca

> Relacién de los operadores de autotransporte autorizados para el
ingreso y/o salida de la mercancia sobredimensionada, especificando
numero progresivo, nombre, nimero de gafete, como se indica en Ia
tabla:

Num. Progresivo Nombre ‘ Numero de gafete
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» Soporte fotogréfico a color de la mercancia a ingresar y/o retirar y de las
unidades autorizadas para realizar el ingreso y/o retiro, donde se
visualice la placa de las mismas.

Nota: E| escrito libre debe ser ingresado a la oficialla de partes, para
posteriormente digitalizar el documento y adjuntarlo en la plataforma Puerto
Inteligente Seguro (PIS).

v Facturas correspondientes, en caso de no presentar factura que ampare la
mercancia, escrito libre argumentando el motivo por el que no se presenta dicha
factura, “MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” que la misma
pertenece a la denominacién, razon social o persona fisica.

v Documento que acredite la representacion legal de la Empresa de quien firma la
solicitud.

v Contrato para la prestacion de servicios, en caso de que el retiro de la mercancia
sea realizado por un tercero.

o Requisitos especificos:

v’ Este requerimiento serd unicamente aplicable cuando las mercancias se
consideren con exceso de dimensiones (mayores a 4 metros de alturay 3 metros
de ancho) al ingreso y/o salida del Recinto Portuario.

v El soporte fotografico de la mercancia debera ser a color y visible, donde se
visualice el nimero de serie.

v Sedeberd adjuntar un diagrama en el que se especifique las medidas de la
mercancia.

v El escrito libre debera ser ingresado a la Oficialia de Partes, para posteriormente
digitalizar el documento y adjuntarlo en la plataforma Puerto Inteligente Seguro
(PIS).

v para eficientar la salida de mercancia sobredimensionada deberd enviar correo
con la imagen del sobredimensionado ya posicionado para salir, para estar en
posibilidades de enviar al Oficial y darle la salida correspondiente.

e Vigencia maxima: De acuerdo a las tablas de vigencias.

J. Ingreso y salida de equipo para etiquetado de mercancia en previo.
e Nombre de tramite: INGRESO Y SALIDA DE EQUIPO PARA ETIQUETADO DE MERCANCIA

EN PREVIO.
e Documento aingresar:
v Escrito libre dirigido al titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18-Ay 19 del Cédigo Fiscal de la Federacion, conteniendo:

> Nombre de la denominacidn o razon social.

» Domicilio fiscal y el RFC del promovente.

> Direccion de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.

» Numero telefénico de contacto.

» Descripcién detallada de la solicitud, especificando entre otros, la
cantidad de equipo a ingresar, factura que lo ampara, breve descripcidn
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del motivo de la solicitud, vigencia en la que realizara el ingreso del
equipo.

» La promocion deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).

» Soporte fotografico de la mercancia a ingresar y/o retirar.

» Factura que ampara la mercancia, legible.

» En caso de no presentar factura que ampare la mercancia, escrito libre
argumentando el motivo por el que no se presenta dicha factura,
“MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD" que la misma
pertenece a la denominacion, razén social o persona fisica.

»  Anexar BL.

e Vigencia méxima: de acuerdo a las tahlas de vigencias.

K. Abastecimiento de viveres e insumos para embarcaciones

Se entiende como avituallamiento al aprovisionamiento o abastecimiento de viveres con el
fin de dotar de aquellos insumos que requiere la embarcacién y su tripulacién para llevar a
cabo el buen funcionamiento de la embarcacién.

v

v

Nombre del Tramite: ABASTECIMIENTO DE VIVERES E INSUMOS PARA
EMBARCACIONES.
Documento a ingresar:
Escrito libre dirigido al titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18-A 'y 19 del Cédigo Fiscal de la Federacién, conteniendo:
» Nombre de la denominacién o razén social.
Domicilio fiscal y el RFC del promovente.
» Direccién de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.
» Numero telefénico de contacto.
> Descripcidn detallada de la solicitud, especificando entre otros, la
cantidad de avituallamiento a ingresar, nimero de la factura que lo
ampara, breve descripcién del motivo de la solicitud, fechas en las que
realizard la diligencia.
» Soporte fotografico de la mercancia a ingresar.
Factura que ampara la mercancia, legible para la validacién ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).
Vigencia maxima: de acuerdo a las tablas de vigencias,
Ingreso de la mercancia: Inicio de la Ruta Fisca y salida del vehiculo sin
sobrantes por la garita de vacios.

e  Requisitos especificos:

v

El horario de revisidn de las mercancias por la ruta fiscal, para validacién fisica y
documental seré de lunes a viernes de 09:00 a 17:30 horas y los dias sabado de
09:00 2 13:00 horas, en el caso de dias domingo y festivos deberadn enviar correo
electrénico con 48 horas de anticipacién para estar en posibilidades de coordinar
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el sensor canino, el tenedor de la mercancia debera presentarse a la oficina de
Vigilancia y Control para realizar las diligencias correspondientes.

v En el caso de compras en el comercio local y a crédito deberd presentar las
facturas los primeros cinco dias del siguiente mes, para estar en posibilidades de
autorizar NUEVOS PErmisos.

! NiGm de
NimProg. | Tipo devehiculo | Placa Embarcacion Mercancia | Cantidad | Facturao
nota

L. Ingreso y salida de mobiliario en general, equipo fotografico, video, dron aéreo y
submarino, banquetes y eventos.
e Nombre del tramite: INGRESO Y SALIDA DE MOBILIARIO EN GENERAL, EQUIPO
FOTOGRAFICO, VIDEO, DRON AEREO Y SUBMARINQ, BANQUETES Y EVENTOS.
¢ Documento a ingresar:
v Escrito libre dirigido al titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18, 18-A y 19 del Cédigo Fiscal de |a Federacion, conteniendo:
» Nombre de la denominacién o razén social.
» Domicilio fiscal y el RFC del promovente.
% Direccion de correo electrénico del promovente para recibir

notificaciones.

Numero telefénico de contacto.

Descripcion detallada de la solicitud, especificando entre otros, la

cantidad de equipo a ingresar, factura que lo ampara, breve descripcion

del motivo de la solicitud, vigencia en la que realizara el ingreso o salida
fundamento legal especifico y extracto de este.
 Lla promocion deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).
» Soporte fotografico de la mercancia a ingresar y/o retirar.

v Factura que ampara la mercancia, legible para la validacion ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), En caso de que la factura estd a nombre de otra
persona moral, anexar carta responsiva del titular de la factura, de no presentar
factura que ampare la mercancia, escrito libre argumentando el motivo por el que
no se presenta dicha factura, “MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DICIR
VERDAD” que la misma pertenece a la denominacion, razén social o persona
fisica.

Y V¥

e Nota: En el entendido gue el uso de los mismo estard sujeto a las
&reas autorizadas.
e  Vigencia maxima: de acuerdo a las tablas de vigencias.

M. Abastecimiento de comedores y maquinas expendedoras de snacks y bebidas
e Nombre del tramite: ABASTECIMIENTO DE COMEDORES Y MAQUINAS EXPENDEDORAS
DE SNACKS Y BEBIDAS.




¢ Documento a ingresar:
v Escrito libre dirigido al titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18, 18-A y 19 del Cddigo Fiscal de la Federacidn, conteniendo:

>
>
>

Nombre de la denominacién o razén sacial.

Domicilio fiscal y el RFC del promovente.

Direccion de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.

Numero telefénico de contacto.

Descripcién detallada de la solicitud, especificando entre otros, la
cantidad de insumos a ingresar, los nimeros de la factura que ampara la
mercancia, breve descripcion del motivo de la solicitud, periodo de
tiempo solicitado en la que realizard el ingreso del equipo.

La promocion debera ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).

¥ Soporte fotogréfico a color con fotos reales de la mercancia a ingresar y/o

retirar.

v Factura que ampara la mercancia, legible para la validacidn ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), y en caso de no presentar factura que ampare
la mercancia, escrito libre argumentando el motivo por el gue no se presenta
dicha factura, “MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DICIR VERDAD” que la
misma pertenece a la denominacién, razén social o persona fisica.

e Vigencia maxima: de acuerdo a las tablas de vigencias.

N. Ingreso y salida de material, refacciones, equipo o personal para realiza trabajos de
mantenimiento y reparacién, asi como equipos de cémputo e impresoras, teléfonos, téners y
papeleria, asi como visitas.
e Nombre del trdmite: INGRESO Y SALIDA DE MATERIAL, REFACCIONES, EQUIPO O
PERSONAL PARA REALIZAR TRABAJOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION, ASi COMO

EQUIPOS DE COMPUTO E IMPRESORAS, TELEFONOS, TONERS Y PAPELERIA Y VISITAS.

e Documento a ingresar:
v Escrito libre dirigido al titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18-Ay 19 del Cédigo Fiscal de |a Federacién, conteniendo:

>
>
>

Nombre de la denominacién o razén social,

Domicilio fiscal y el RFC del promovente.

Direccién de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.
Numero telefénico de contacto.
Descripcion detallada de la solicitud, especificando entre otros, datos del
ingreso/salida de material para mantenimiento o reparacién, factura que
lo ampara, breve descripcién del motivo de la solicitud, vigencia en la que
realizard el ingreso o salida, asi como fundamento legal especifico y
extracto de este, para el caso de personal que ingresa por Gnica vez,
manifestar que se hace responsable del mismo y que estara escoltado en
todo momento por personal de la empresa que solicita su acceso.

19

! [. ,_LL‘"‘H

2024

UF'RJO



o
» Lla promocion debera ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente y Seguro.
» Soporte fotografico a color de la mercancia a ingresar.

v Relacién laboral del personal con su empresa que No CUenten con gafete de la
Aduana y deseen ingresar de manera temporal con vigencia maxima de 30 dias.

v Factura que ampara la mercancia, legible para la validacidn ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT).

v Documento que acredite |la representacion legal de la Empresa de quien firma la
solicitud.

v En caso de no presentar factura que amipare la mercancia, escrito libre mediante
el cual argumente el motivo por el gque no presenta dicha factura,
“MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD"” que la misma
pertenece a la denominacion, razdn social o persona fisica.

e Vigencia maxima: De acuerdo a |a tabla de vigencias.

0. Revisién de equipaje de tripulantes enrolamiento.
e Nombre del tramite: REVISION DE EQUIPAJES DE TRIPULANTES.
¢ Documentos a ingresar:
v Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18, 18-A y 19 del Cédigo Fiscal de |a Federacion, conteniendo:

> Nombre de la denominacion o razdn social.

» Domicilio Fiscal y el RFC del promovente.

» Direccidbn de correo electrdonico del promovente para recibir
notificaciones.

» NUmero telefénico de contacto.

3 Descripcion detallada de solicitud, especificando entre otros datos del
equipaje, en caso de transportar mercancias excedentes de acuerdo alo
permitido por la normatividad vigente, especificar los datos de las
facturas que la amparan, breve descripcion del motivo de la solicitud,
vigencia en la gue realizara el ingreso o salida, fundamento legal
especifico y extracto de este.

> La promocién deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).

» Pasaporte del tripulante.

a  Requisitos especificos:

o El horario de revision de tripulantes que pasen por la ruta fiscal, serd de lunes a
viernes de 09:00 a 17:30 horas y los dias sdbado de 09:00 a 13:00 horas, en el
caso de dias domingo v festivos deberdn enviar correo electrénico con 48 horas
de anticipacidn para estar en posibilidades de coordinar el sensor canino, en la
inteligencia que para el caso de los dias domingo deberan de enviario el dia
viernes maximo a las 17:30 horas.

e Por lo que el representante de la naviera debera presentarse a la oficina de
Vigilancia y Control con el correo electrénico impreso para su revision.
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e Vigencia maxima: De acuerdo a la tabla de vigencias.
P. Abastecimiento de mercancias para la terminal de cruceros

v" Nombre del Tramite: ABASTECIMIENTO DE MERCANCIAS PARA LOCALES EN LA
TERMINAL DE CRUCERQS,

v"  Documento a ingresar:

v Escrito libre dirigido al titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18-A y 19 del Cédigo Fiscal de la Federacidn, conteniendo:

» Nombre de la denominacién o razén social.

Domicilio fiscal y el RFC del promovente.

> Direccién de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.

» Numero telefdnico de contacto.

» Descripcion detallada de la solicitud, especificando entre otros, la
cantidad de mercancias a ingresar, nimero de las facturas que lo
amparan, breve descripcién del motivo de la solicitud, fechas en las que
realizard la diligencia.

» Soporte fotografico de la mercancia a ingresar.

v" Factura o facturas que amparan la mercancia, legible para la validacién ante el
Servicio de Administracién Tributaria (SAT).

v" Vigencia maxima: de acuerdo a las tablas de vigencias.

v"Ingreso de la mercancia: Inicio de la Ruta Fiscal y salida del vehiculo sin sobrantes
por la garita de vacios.

e Requisitos especificos:
v" El horario de revision de las mercancias por |a ruta fiscal, para validacion fisica y
documental serd de lunes a viernes de 09:00 a 17:30 horas y los dias sébado de
09:00 a 13:00 horas, en el caso de dias domingo y festivos deberan enviar correo
electrénico con 48 horas de anticipacion para estar en posibilidades de coordinar
el sensor canino, el tenedor de la mercancia debera presentarse a la oficina de
Vigilancia y Control para realizar las diligencias correspondientes.
v' En el caso de compras en el comercio local y a crédito deberd presentar las
facturas los primeros cinco dias del siguiente mes, para estar en posibilidades de
autorizar nuevos permisos.

= . .
! , —_— . | P na
Ndmpio | Fecha Nam, E Descripcion Unidad de iieress saldo erzo
P | Factura | mercancia medida g e
i i i reviso

Q. Retiro de muestras, PEMEX y las ajenas al comercio exterior.

e Nombre del trdmite: RETIRO DE MUESTRAS DE PEMEX.
e Documentos a ingresar:
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¥ Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18, 18-A y 19 del Codigo Fiscal de la Federacion, conteniendo:

» Nombre de la denominacién o razdn social.

» Domicilio Fiscal y el RFC del promovente.

% Direccién de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.

» Numero telefénico de contacto.

» Descripcion detallada de la solicitud, especificando entre otros, datos de
las muestras, factura que lo ampara, breve descripcion del motivo de la
solicitud, vigencia en la que realizard el ingreso o salida, fundamento
legal especifico y extracto de este.

» La promociéon deberd ser requisitada con firma autégrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).

v Factura que ampara la mercancia, legible para la validacién ante el Servicio de
Administracidn Tributaria (SAT), en caso de no presentar factura que ampare la
mercancia, deberd anexar carta responsiva en la cual argumente el motivo por el
que no se presenta dicha factura, “MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD” que la misma pertenece a la denominacion, razdn social o persona
fisica.

e Vigencia maxima: De acuerdo a la tabla de vigencias.

R.- Salida de cubitanque y garrafas vacias para el llenado de combustible
e Nombre del trimite: SALIDA DE CUBITANQUE Y GARRAFAS VACIAS PARA EL LLENADO
DE COMBUSTIBLE.
s Documentos a ingresar:
v Escrito libre dirigido al Titular de la Aduana, de acuerdo a lo establecido en los
numerales 18, 18-A y 19 del Cédigo Fiscal de la Federacién, conteniendo:
» Nombre de la denominacién o razén social.
» Domicilio Fiscal y el RFC del promovente.
> Direccién de correo electrénico del promovente para recibir
notificaciones.
Numero telefénico de contacto.
Descripcion de la solicitud.
La promocién deberd ser requisitada con firma autdgrafa del
representante legal y posteriormente escaneada y subida al sistema
Puerto Inteligente Seguro (PIS).
» Soporte fotogréfico a color.
e Vigencia maxima: De acuerdo a |a tabla de vigencias.

Y WV V¥V

S.- Permisos temporales para personal eventual.
Nombre del tramite: INGRESO DE PERSONAL EVENTUAL.

Los permisos temporales serdn otorgados con una vigencia de 1 a 30 dias dependiendo la
actividad a realizar en el entendido que si se detecta en los registros la misma persona en un
periodo hasta por 3 meses deberd contar con su gafete aduanal.
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En el entendido que, si el personal porta su gafete Aduanal, no necesitara permiso temporal
adicional para ingresar a la ruta fiscal y muelles.

1.-Se deberd anexar la relacion laboral.

2.-Para personal de mantenimientos anexar una cotizacidn del servicio a solicitar.

3.-Anexar Carta responsiva bajo protesta de decir la verdad de parte de la empresa que esta
solicitando el servicio, de no contar con factura o cotizacidén debiendo anexar identificacion
nombre del trémite de la persona a ingresar.

4.-Acompafiamiento del interesado a la entrada y a la salida del personal temporal.

T.- Permisos para equipos de cémputo.
Nombre del trémite: Ingreso de equipo electrénico.

Los permisos temporales serdn otorgados con una vigencia de hasta 3 meses dependiendo la
actividad a realizar por lo que se esta considerando tabletas, impresoras y computadoras.

U.- Permisos con Alta Prioridad.
Nombre del tramite: Alta Prioridad.

e Vehiculos de emergencia médica

e Contingencias ambientales

e Accidentes Mecénicos Graves

e Rescate de tractocamiones

e  Derrame de hidrocarburos

e Bomberos

® Aseguradoras acompafadas de un representante de agencia o de la terminal,

° Otros no contemplados para el buen desempefio de la terminal remota, asi como
situaciones emergentes.

V.- Permisos Sin restricciones.
Nombre del tramite: Agua v Hielo.

" Agua de uso humano hasta 30 dias.

Hielo 3 dias
Agua en pipas para la operacidn 4 dias.

NOTAS
®  Fechadel PIS deberd ser especifica indicando los dias, evitando escribir (“tantos dias a

partir de |a presente autorizacion”) es decir que coincida los dias solicitados tanto en
el escrito libre como el permiso del PIS.
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Cancelar permisos que ya no vayan a ser utilizados.

Evitar subir permisos dobles con la misma solicitud.

Acompafiamiento para personas eventuales desde la entrada a ASIPONA hasta su
salida.

Fotografias actuales

No firmas pegadas

Se agradecera solicitar 72 horas antes sus permisos

NOTA; Se sugiere que al momento de cargar su salicitud en el PIS sea cargado de manera
correcta y completa, en el entendido que de no hacerlo existe la posihilidad de generar retrasos
en su tramite ya que al momento de rechazarlo su permiso regresa al final y conlleva a esperar
a su revisién ya que el sistema no depende de la ADUANA y no conserva “el lugar” de la fecha
con el que se ingreso por primera vez.

V. Tabla de vigencias para las solicitudes en el Médulo de Permisos de la Plataforma Puerto
Inteligente Seguro (P 15)

VIGENCIA

APARTADO NOMBRE DELTRAMITE MAXIMA

DIAS *

ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE

EMBARQUE Y/O DESEMBARQUE DE
REFACCIONES/EQUIPO DE SEGURIDAD/ACCESORIOS/ETC.

RETIRO DE MUESTRAS DE IMPORTACION, (CARNE DE
POLLO, CARNE DE CERDO, GRANOCS, COMBUSTIBLES,
CONCRETO, ETC.)

RETIRO DE TROZOS METALICOS DE DESECHO (CHATARRA
Y MADERA)

RETIRO DE MATERIAL DE ESCOMBRO, PRODUCTO DE
REPARACIONES

RETIRO DE BASURA

RETIRO DE RESIDUOS PELIGROSOS

INGRESO Y SALIDA DE MAQUINARIA CON EXCESO DE
DIMENSIONES PARA REPARACIONES

INGRESO Y SALIDA DE EQUIPO PARA ETIQUETADO DE
MERCANCIA EN PREVIO.

ABASTECIMIENTO DE VIVERES E INSUMOS PARA
EMBARCACIONES

INGRESO Y SALIDA DE MOBILIARIO EN GENERAL, EQUIPO
FOTOGRAFICO, VIDEO, DRON AEREO Y SUBMARINO,
BANQUETES Y EVENTOS.

ABASTECIMIENTO DE COMEDORES Y MAQUINAS
EXPENDEDORAS DE SNACKS Y BEBIDAS.

INGRESO Y SALIDA DE MATERIAL, REFACCIONES, EQUIPO
O PERSONAL PARA  REALIZAR TRABAIOS DE
MANTENIMIENTO Y REPARACION, ASi COMO EQUIPOS DE
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COMPUTO E IMPRESORAS, TELEFONOS, TONERS Y
PAPELERIA.
N REVISION DE EQUIPAJE DE TRIPULANTES
0 RETIRO DE MUESTRAS DE PEMEX.
g SALIDA DE CUBITANQUE GARRAFAS VACIAS PARA EL 3oias
LLENADO DE COMBUSTIBLE.
PERMISOS DE AGUA GARRAFONES
RESTT IH.‘ 5
a PERMISOS TEMPORALES PARA PERSONAL EVENTUAL. 4 sifus
. RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS 50005
5 RECOLECCION DE AGUAS RESIDUALES 1100ias
5 MUESTRAS DE HIDROCARBURO 3 oias
i FUMIGACION (SITUACION TEMPORAL) AGREGAR 3e0ias
OBSERVACIONES

*en el entendido que son dias habiles.

*Estd sujeto a revision de condiciones de seguridad.

Correos y atencién al contribuyente:
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